Groene Vormgeving en Verkoop
Een bestelling opnemen
Praktijk opdracht

2

Tijdsduur:  30 min uur

Individuele opdracht



	Dit heb je nodig:

· Pen
· Rekenmachine
· Bestelformulier







	
	Dit leer je:

· Gegevens van een klant te verwerken in een bestelformulier
· Gegevens op de daarvoor bedoelde plek in te vullen op een bestelformulier. 
· Een bestelling op te nemen.

	

	Dit ga je doen: (aan de slag)
Als een klant een product wil hebben dat niet (of te weinig) op voorraad is of als een klant producten wil laten bezorgen, plaatst de klant een bestelopdracht.
Voor een bestelopdracht van een klant heb je bepaalde gegevens nodig. Die gebruik je om een bestelformulier in te vullen. Je gaat, op basis van een mail van een klant, een bestelformulier invullen.




	

	Dit lever je in:

Een ingevuld bestelformulier bij de docent. Laat het bestelformulier controleren bij de docent. Wanneer je deze goed hebt ingevuld mag je doorgaan met opdracht 3.















[image: P:\FILES\Per\Praktijkvakken\bovenbouw lesstof\profieldelen\PG04 Groene Vormgeving en Verkoop\pg04 hfst 1\les 2, 3,4 en 5\pakbon, voorraadkaart, bestellen\opdracht 1 bestelling\O 1 Bijlage mail.jpg]1. Lees de onderstaande mail van de klant goed door voor je verder gaat op pagina 3. 




[image: ]2. Hieronder vindt je een bestelcatalogus. Deze heb je nodig om het bestelformulier op pagina 4 in te vullen. 

[bookmark: _GoBack]3. Vul op pagina 4 de volgende gegevens in op het bestelformulier:
· De gegevens van de klant bij factuurgegevens.
· De hoeveelheden, soort en kleur van de producten die je nodig hebt bij bestelling.
· Vul de eventuele bezorgkosten in.
· Bereken het te betalen bedrag.
· Vul het bezorgadres in. 














Bestelformulier


[image: ]Tuincentrum Begonia                                     
Begoniastraat 11
3498 BC Bloemstad
Telefoon: (011) 926 74 55 
Bank: NL11 RABO 0111 1234 56
E-mail: info@tuincentrumbegonia.nl

FACTUURADRES
	Naam bedrijf
	

	T.a.v.
	

	Adres
	

	Postcode en plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mail 
	

	Naam besteller
	



BESTELLING
	Aantal
	Soort
	Kleur
	Bedrag per stuk
	Bedrag totaal

	
	
	
	€
	€

	
	
	
	€
	€

	
	
	
	€
	€

	
	
	
	€
	€

	
	
	
	€
	€

	
	
	
	€
	€

	
	
	Totaalbedrag bestellingen
	€

	
	
	Bezorgkosten*
	€

	
	
	Totaal te betalen
	€


* Bezorgkosten: Bloemstad € 3,50; Buxusdam € 4,00; Heidedam € 6,00; overige plaatsen € 7,50.

BEZORGADRES
	Bezorgdatum en tijd
	

	Naam bedrijf
	

	Naam van de ontvanger
	Dhr./mevr. 

	Adres
	

	Postcode en plaats
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Goedemorgen meneer, mevrouw, b

Ik wil graag een bestelling plaatsen.

Op Valentjinsdag geeft Juwelier Diamanterie voor het personeel een feest bij Restaurant De Rode Baron.
Voor dit feest wil ik 21 planten bestellen, inclusief witte bloempotten, voor op de tafels. Ik wil graag drie verschillende soorten planten.
Van iedere soort zeven stuks. De kleur van de planten moet uiteraard (Valentiin)rood zjp.

Wit u de bloemen op 13 februari voor 10.00 uur bezorgen bj Restaurant De Rode Baron, Kerkstraat 33, 7563 RR Biefdam. Het
telefoonnummer van De Rode baron is (011) 854 32 98 en het mailades is restaurant@derodebaron.ni. Contactpersoon is de heer
Kok

Met viiendelike groet,

Juwelier Diamanterie,
Marion Jansen

Juwelier Diamanterie
Kapelsraat 35

7588 RR Diedeldam
(011) 967 23 56

Jidvelier@diamanteriznl

g -~
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